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APRESENTACAO

Este documento visa implantar na Biblioteca da FAC SENAC DF uma Politica
de Desenvolvimento de Colegoes, com a finalidade de direcionar os servigos

bibliotecarios e melhor racionalizar os recursos disponiveis.

A formacdo do acervo deve ser constituida por meio de diretrizes que atendam
a0s recursos orcamentarios da Instituicdo e aos programas dos cursos de
graduacdao e pos-graduacao, bem como dos demais cursos de formacao

profissional do Senac-DF.

A aquisicao de diferentes tipos de materiais dentro de uma filosofia adequada
possibilitard, de forma clara e objetiva e sem desperdicios, a manutencao da

qualidade do acervo e os interesses da Instituicao.

E essencial que se estabeleca uma politica de selecdo para que seja evitada a
transformacao da colecao em um agrupamento desajustado de informacgoes.
Aqui serdo tracadas politicas que irdo fornecer aos usudrios as obras que
possam elevar seu nivel de conhecimento geral e especifico, bem como a
memoria da FAC SENAC DF.
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MISSAO INSTITUCIONAL - SENAC/DF

"Educar para o trabalho em atividades de comércio de bens e servicos”.

MISSAO INSTITUCIONAL - FACSENAC/DF

“"Educar para o trabalho em nivel superior em atividades de comércio de bens
e servigos”.

VISAO DE FUTURO

Sistema Senac

"Reconhecimento do Senac, até 2010, como referéncia brasileira em educacao

para o trabalho”.
Senac-DF

"Até o ano de 2010, o Senac-DF consolidara sua posicdo como centro de
referéncia em Educacdo Profissional, por meio de praticas inovadoras, voltadas
para a reducao das desigualdades sociais, para a formacao do cidadao
trabalhador e para a exceléncia empresarial do setor de comércio de bens e

servigos, turismo e saude”.
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CARACTERISTICAS DA INSTITUICAO

O SENAC é uma organizacdo de carater privado que, por meio da Educacao
Profissional de trabalhadores para as areas de comércio de bens e servicos,
vem contribuindo para a superacdao dos problemas sociais e econémicos do

pais.

E mantido pelas empresas relacionadas as areas do comércio de bens e
servicos, que destinam ao SENAC 1% calculado sobre o total da folha de

pagamento.

O Senac-DF foi fundado em 1967. Em todos os seus anos de existéncia, ja
atendeu a mais de 900 mil trabalhadores. O Senac-DF oferece mais de 400
cursos disponibilizados para a sociedade em forma de rodizio, sendo que a
cada trimestre novos cursos sao ofertados. Suas areas de atuacdo sdo: artes,
comércio, comunicacdo, gestao, saude, imagem pessoal, informatica e turismo

e hospitalidade.

Atualmente, o Senac-DF possui oito unidades: Taguatinga, Jessé Freire, 903
Sul, Ceilandia, Gama, 915 Norte/GFCP, Sobradinho e a Sede Administrativa
localizada no Sia. Possui também unidades moveis de Turismo e Hospitalidade,
Informatica e Moda e Beleza, caracterizando as AclOes Moveis, além da

Educacdo a Distancia, Editora e trés Livrarias.

VOCACAO DA IES

A Fac Senac-DF esta alicercada no mesmo espirito social de formagao

profissional e de atendimento a comunidade que norteia as atividades de sua
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mantenedora, o Senac-DF, e das suas atividades sociais amplamente

conhecidas das organizacdes SENAC em todo o pais.

A escolha dos cursos da Fac Senac-DF nasceu da consulta aos alunos
formandos e formados nos cursos técnicos e profissionais, o que possibilitou
atender a demanda daqueles que serao amplamente beneficiados com uma

melhor condicao de empregabilidade e desenvolvimento profissional.

Parceiros, empresas e instituicoes instaladas na regiao do Distrito Federal e no
entorno também foram consultados e ouvidos na escolha e formatacdo dos
cursos de graduacao oferecidos pela Fac Senac-DF. Essa forma de agir faz
parte da concepgao e cultura do Senac-DF e permearao as futuras escolhas ou
decisdes de novos cursos e atividades educacionais que serao oferecidas aos
futuros alunos, em total sintonia com a demanda, tanto dos profissionais a

serem formados quanto de seus futuros clientes ou empregadores.

A participacao dos empresarios faz parte de um processo que se caracteriza
como um grande diferencial da Fac Senac-DF, na medida em que eles serao
co-participantes na responsabilidade de formagao, bem como na

empregabilidade dos alunos.

4

E compromisso do Senac-DF a gestdo dos seus cursos de nivel superior
atendendo sempre as exigéncias do Ministério da Educagao para esse nivel de
ensino, tanto na adequacdo das instalagdes fisicas como bibliotecas, salas de
professores, laboratérios, como quanto a permanente qualificacdo do seu corpo

docente.

4

E importante ressaltar que estdao sendo levados em conta os principios
contidos na Lei de Diretrizes e Bases da Educacao Nacional, no sentido de que
todas as agOes perpassem e reflitam uma pratica educativa pautada no ensino
por competéncias. As competéncias constituem-se no processo de
potencializacdo das inteligéncias, esforcos e condicdes necessarias para

garantir resultados e transformagdes no contexto do trabalho.
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O ensino voltado para o desenvolvimento de competéncias pretende uma
educacao critica, atrelada ao contexto sdcio-historico e cultural, de modo que a
formagao do aluno va para além dos saberes técnicos e formais. Pretende-se,
todavia, o desenvolvimento de conhecimentos, habilidades e atitudes que

possam ser utilizados em situagdes concretas da vida produtiva.

A politica de ensino da Fac Senac-DF, dessa forma, pauta-se na pedagogia de
projetos ou estudo por projetos, que pretendem aproximar a educacgao formal
escolar do contexto social e econdémico, demandados pelo determinado

momento historico.
E imprescindivel que o aluno aprenda fazendo e faca sempre aprendendo.

A Fac Senac-DF estd inserida nos procedimentos de disciplina e gestao do
proprio Senac-DF, instituicdo consolidada e com um corpo de profissionais

preparados e comprometidos com o sucesso da Instituicao.

A Fac Senac-DF, além do desenvolvimento intrinseco a formacao técnica do
aluno, tem inserida a sua metodologia pedagdgica questdes como
Comunicagcao Interpessoal, Lideranca, Psicologia Empresarial e do
Relacionamento Institucional, Negociacdo, Empreendedorismo, Etica e

Governanga Corporativa.

Dessa forma, entende-se que, além dos alunos receberem a necessaria técnica
para seu bom desempenho profissional, deverdo também estar preparados
para as questdes éticas e corporativas, tdao fundamentais para seu sucesso

pessoal e profissional.
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INTRODUCAO

A partir de uma nova visao administrativa sobre a importancia da Biblioteca no
desenvolvimento educacional e cultural do corpo docente e discente da Fac
Senac-DF, foi criado o Projeto de Implantacdao e Desenvolvimento de seu

acervo.

Com uma proposta de implantacao de diretrizes adequadas a este conceito é
que se estabeleceu uma Politica de Desenvolvimento de ColegOes, que visa de
maneira clara e objetiva a aquisicao das publicacdes que irdao compor o acervo

da Biblioteca da Fac Senac-DF.

Desta forma, o presente documento tem como objetivos principais o
planejamento orgamentario e a busca da manutengao de qualidade da colegao
formada, possibilitando seu crescimento de forma consistente, qualitativa e

quantitativamente.

Ressalta-se a importéncia da criacdo de uma Politica de Desenvolvimento de
Colegdes da Biblioteca por constituir-se um elemento basico para qualquer
tomada de decisdo quanto a escolha do material documental que ira ser
disponibilizado a seus usudrios. Assim, podera ser oferecido o suporte
adequado as atividades pedagdgicas, colaborando de maneira clara para o
desenvolvimento intelectual da comunidade académica, organizando e
preservando a memodria da Instituicdo, bem como a producdo intelectual de

seus congregados.
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POLITICA DE SELECAO E DESENVOLVIMENTO DE COLEGCOES

A Politica de Selecao e Desenvolvimento de Colecdes é o conjunto de diretrizes
gque embasam as decisOes dos bibliotecarios relacionadas a selecdo do material
a ser incorporado ao acervo da biblioteca e em relacao a propria administragao

dos recursos informacionais.

Ao tratar de Politica de Colecao, VERGUEIRO ( 1986) esclarece que ela " torna
publico expressamente o relacionamento entre o desenvolvimento da colecao e

os objetivos da instituicao a que esta colecao deve servir”.

Outro dado importante é que tal atividade exige sobremaneira um
planejamento adequado e que envolva o comprometimento de toda a
comunidade académica sendo, também, um processo ininterrupto que
compreende as seguintes etapas: estudo da comunidade, selecao, aquisicao,
avaliacao e desbastamento ( VERGUEIRO, 1986 ).

Sendo assim, toda biblioteca deve elaborar um documento que norteie os
passos a serem seguidos para a selecao e o desenvolvimento do acervo a ser

constituido.
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1.0BJETIVOS
1.1 Objetivo Geral

Possibilitar a avaliacdo da colegao existente, bem como sua ampliacdao, de
acordo com os objetivos da Instituicdo e os recursos financeiros alocados para

tal finalidade, por meio da definicao de agcdes adequadas a tal procedimento.
1.2 Objetivos Especificos:

a) dar suporte as atividades pedagdgicas da Fac Senac-DF, bem como dos
demais cursos do Senac-DF;

b) prestar assisténcia a pesquisas e projetos de desenvolvimento para a
Instituicao;

c) colaborar com o desenvolvimento intelectual da comunidade académica;

d) organizar e preservar a memoria da Instituicdo;

e) permitir o crescimento racional e equilibrado do acervo nas areas de atuacgao
da Instituicao;

f) identificar os elementos adequados a formacao da colecdo;

g) estabelecer as prioridades para aquisicao de material;

h) incrementar as propostas cooperativas;

i) tracar diretrizes para o descarte de material;

j) estipular critérios para duplicacdo de titulos;

k) assegurar a manutencao de medidas preventivas de conservagao do acervo;
|) sugerir condicOes para recuperacao do acervo;

m) tracgar diretrizes para avaliacao da colecao.
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2. DIRETRIZES

As normas e procedimentos a seguir deverao ser observados, tendo em
vista a aquisicao da colecao de documentos da biblioteca, sendo seus

requisitos respaldados em quatro principios:

a) a necessidade de economia e eficiéncia nas aquisicoes;

b) interesse no atendimento aos assuntos pertinentes ao curriculo
escolar da Instituicao;

c) estimulo a leitura e a pesquisa;

d) determinacao de parametros que possibilitem a transparéncia no
processo de aquisicdo para que este esteja em consonancia com a

dotacao especifica do orcamento da Instituicao.
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3. ESTUDO DO USUARIO

A qualidade dos servicos oferecidos pela Biblioteca esta ligada ao

Estudo do Usuario a qual ela pertence.

N3ao se compreende uma biblioteca sem que haja uma programacao

especifica que contemple as reais necessidades de seus usuarios.

Ao formar e desenvolver a colecao do acervo de uma biblioteca, o
bibliotecario devera ter em mente que seu acervo sera criado apods o

mapeamento dos reais interesses advindos de sua clientela.

Dispondo, assim, de um planejamento adequado e com metas bem
tracadas, a execucao de suas acdoes se dara de forma bem mais
eficiente.

Devera a biblioteca se preocupar em investigar os habitos de seus
usuarios, os documentos que a eles interessa e estudar a maneira que
esses usuarios obtém estes documentos podendo, dessa maneira,
elaborar estratégias que viabilizem os servicos oferecidos pela

biblioteca.
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4. FORMACAO DO ACERVO

O acervo é constituido pela selecao e pela aquisicdo (compra, doagao e

permuta).

A selecao é a parte intelectual e a aquisicdo a comercial, quando realizada por

compra. Esses materiais devem atender as seguintes finalidades:

a) suprir os programas de ensino dos cursos de Graduacdo e Pds-Graduacdo da
Fac Senac-DF em suas necessidades de informagao, bem como aos cursos
técnicos do Senac-DF;

b) dar apoio aos programas de ensino, pesquisa e extensao da Instituicao;

c) fornecer obras de informacdo geral em areas de assunto ndo cobertas pelos
programas de ensino, pesquisa e extensao;

d) coletar materiais de informacdo publicados pela prépria Instituicao.

e) atender o pessoal dos servicos administrativos no exercicio de suas
atividades;

f) fornecer obras de informacdo geral em areas de assunto ndo cobertas pelos
programas de instrugao, de pesquisa e de extensao;

g) coletar e recuperar materiais importantes que relatem a histdéria e o
desenvolvimento da Faculdade, incluindo publicagdes da propria Instituicao,

bem como materiais sobre a mesma, publicados fora da Faculdade.
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5. CRITERIOS PARA A SELECAO

A selecdo é um processo prioritario na composicao do acervo e devera observar
a tematica abordada nos documentos a serem incorporados ao acervo da

biblioteca.

Para a formacdao do acervo, o material bibliografico e audiovisual deve

rigorosamente atender aos critérios abaixo:

a. adequacao do material aos objetivos e nivel educacional da Instituicao; -
autoridade do autor e/ou editor;

atualidade;

qualidade técnica;

aparecimento do titulo em bibliografias e indices;

preco acessivel;

lingua acessivel;

numero de usuarios potenciais que poderdo utilizar o material;

S Qe ™m0 a0 o

. Reputacao do publicador ou produtor;

condicdes fisicas do material;

trabalhos académicos;

—.

k. nUmero de usuarios potenciais;
|. adequacao do material aos objetivos e niveis educacionais da Instituicao;
m. relevancia dos autores e/ou editores para a comunidade cientifica;

n. escassez de material sobre o assunto no acervo da biblioteca.
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6. FONTES PARA SELECAO

A descoberta de novos materiais constitui preocupagcao constante da Biblioteca.
E sua funcdo divulgar, entre os docentes, as novidades editoriais.

Diversas fontes de informagao sao utilizadas para a selecdo, a saber:

a) bibliografias gerais e especializadas;

b) catalogos, listas e propagandas diversas de editores e livreiros;
C) guias de literatura gerais e especializados;

d) diretorios de periddicos;

e) PDI (Plano de Desenvolvimento Institucional) da Fac Senac-DF;
f) lista basica de publicacdes recomendada pelo MEC;

g) indicagao de professores,

h) sugestdo dos usuarios.
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7. CONSIDERACOES SOBRE A SELECAO

A selecdo do material adquirido ficard a cargo do corpo docente, havendo

também a participacao da comunidade universitaria e do bibliotecario.

A Biblioteca executa a selecao quantitativa quanto ao tipo de material:
bibliografia basica (nacional ou importada), bibliografia complementar e/ou

atualizacgao.

Sob o aspecto da selecao qualitativa, o corpo docente devera contribuir
decisivamente para a formacao de colecao de boa qualidade, visto que estes
sao conhecedores da literatura nas suas respectivas areas e podem, assim,
selecionar criteriosamente o material a ser adquirido. Portanto, espera-se que
sua selegao contribua decisivamente para a formacao de um acervo de
qualidade.

Nesse processo, tem-se a participagao dos alunos por meio de sugestdes que

sao apreciadas pelos coordenadores e professores.

Cabe a biblioteca auxiliar os docentes na selecdao, indicando sempre as

novidades editoriais.

V4

E importante, acatando as exigéncias do MEC, que as obras das
bibliografias basicas e complementares dos cursos sejam indicadas

pelos docentes para serem adquiridas pela Biblioteca.

7.1 Livros e materiais impressos

7.1.2 Bibliografia de curso
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O numero de exemplares sera calculado como 01 (um) exemplar para cada 06
(seis) alunos da bibliografia basica e 02 (dois) exemplares de bibliografia

complementar por disciplina descrita nos planos de ensino.
7.1.2 Livro Texto Nacional

Sera dada preferéncia a aquisicao de obras nacionais.
7.1.3 Livro Texto Importado

Os livros importados serdao adquiridos quando ndo existir uma adequada

traducdo em portugués ou espanhol.

Os casos especiais (livro texto nacional ou importado) serao estudados pela

Direcdo da Fac Senac-DF apds consulta aos coordenadores de cursos.

7.1.4 Livros de Com Fins de Atualizacao ou Aprimoramento de

Conteudos

Sao os livros nacionais ou importados necessarios a complementacdo e
atualizacdo para pesquisa e/ou conteldo programatico das disciplinas nas
diversas areas do conhecimento, bem como para o desenvolvimento de
atividades administrativas. Sera adquirido 01 (um) exemplar, exceto nos casos
em que haja demanda, ou por necessidade justificada pelos solicitantes. A
duplicacdo de exemplares de documentos internacionais sera definida pela

Direcao da Fac Senac-DF.
7.1.5 Colecao de Referéncia

Sera dada atencdao especial a aquisicdo de material de referéncia e
instrumentos de acesso a informagdao, bem como a aquisicdo de repertorios
bibliograficos (bases de dados bibliograficas) que possibilitem o acesso a
informacdo existente no campo do conhecimento técnico-cientifico.

Sera de competéncia da Biblioteca a selecao desses documentos.
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7.2 Periddicos Correntes Impressos e Eletronicos

Periédico é a publicacdo editada em uma seqiéncia continua a intervalos
regulares pré-fixados, sendo de grande utilidade para pesquisadores, em
particular os das areas cientificas e tecnoldgicas. Devido a sua atualidade,
constituem-se em fonte prioritaria na busca de informacao e se presta a muitas
finalidades (pesquisa, ensino, servicos de alerta, leitura basica etc). Objetiva
permitir um acesso amplo, rapido e equitativo por meio da aquisicao de

informagdes mais atualizadas.
7.2.1 Formacgao da colegao

A colecdo de revistas cientificas da biblioteca da Fac Senac-DF estard
organizada de acordo com as seguintes caracteristicas:

a) Lastro: titulos considerados classicos ou consagrados da area dos cursos
Tecndélogo em Gestao da Tecnologia da Informacao e Tecndlogo em Gestao de
Empresas do Varejo e demais cursos, aprovados pelo MEC, em outras

oportunidades.

b) Basica: titulos fundamentais que constituem o nlcleo das &reas de
interesse, incluindo os titulos basicos de cada disciplina e linhas de pesquisa

oferecidas pela Fac Senac-DF.
7.2.2 Critérios basicos de selecao

Deverdao ser priorizadas as indicacdes de novos titulos de periddicos cujos
assuntos sejam relativos ao curriculo académico e linhas de pesquisa

desenvolvidas na Fac Senac-DF.
Critérios utilizados na selegao de novos titulos:
a) qualidade no conteldo, adequacao ao curriculo académico, linhas de

pesquisa e areas tematicas da Fac Senac-DF;

b) existéncia de outros titulos no assunto solicitado;
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c) indicacao dos coordenadores de area;

d) acessibilidade da lingua;

e) custo justificavel;

f) disponibilidade de acesso, conveniéncia do formato e compatibilizacdo com
equipamentos existentes;

g) para aquisicdo de titulos sobre revistas impressas em meio eletrénico
devera ser levada em consideracao, além da indicacao dos coordenadores de

area, também a demanda, a manutencdo e os custos dos referidos periddicos.

A cada ano a Biblioteca fara uma avaliacdo nas estatisticas de utilizacdao de
periddicos correntes, com o objetivo de colher subsidios para tomada de
decisbes para a renovacao dos mesmos. A listagem dos titulos com seu

respectivo uso sera analisada pela Fac Senac-DF, com o intuito de realizar:

a) cancelamento de titulos que ja nao atendem as suas necessidades;
b) inclusdo de novos titulos necessarios para o desenvolvimento do conteudo
programatico e/ou atualizacao;

c) manutencgao dos titulos ja adquiridos.
Para esta analise deverao ser observados os seguintes critérios:
a) Inclusao

- quando houver a implantagcao de novos cursos;

- titulos publicados na area, desde que o0 mesmo nao seja assinado, em
formato impresso ou on line, pela Rede de Bibliotecas;

- quando houver necessidade de novo titulo em decorréncia de alteragao da
grade curricular;

- titulos necessarios ao desenvolvimento de pesquisa desde que esteja

vinculada a Fac Senac-DF.

Para periddicos eletrénicos considerar:
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- facilidade de acesso simultaneo;
- backup apds término da assinatura;

- cobertura da assinatura.
b) Cancelamento

- quando um novo titulo é mais abrangente do que o ja existente no acervo da
biblioteca;

- quando ndo mais existir interesse no titulo pelo Curso, por motivos
devidamente justificados;

- quando o titulo ndo apresentar utilizacdo devidamente comprovada em
estatistica de uso;

- outros.

Obs.: No caso de cancelamento e/ou inclusao de titulos, devera ser enviado ao
coordenador de curso um oficio, devidamente fundamentado, para apreciacao

da Direcao Fac Senac-DF.

Todos os titulos indicados para compra serdo renovados automaticamente até
a proxima avaliacdo de utilizagdo da colecdo. Durante o ano existira a
possibilidade de inclusdao e/ou cancelamento de titulos, desde que se
enquadrem nos critérios ja mencionados e que sejam aprovados pela Fac
Senac-DF.

7.2.3 Periodicos de Carater Informativo

A biblioteca adquirira periddicos de informagdes gerais (locais, estaduais e
nacionais), e revistas de carater informativo de ambito nacional (Carta Capital,
Veja, Isto E etc.). As revistas de lazer serdo assinadas a critério da Biblioteca,

ouvida Direcao da Faculdade.
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7.3 Multimeios

Serao adquiridos quando comprovada a necessidade de tais recursos para o

desenvolvimento do ensino, pesquisa e extensao.
7.4 Trabalhos de Conclusdo de Curso / Relatérios de Estagios

Os trabalhos de conclusao de cursos de graduacao, relatdrios de pesquisas e
de estagios, serao mantidos na biblioteca pelo periodo de cinco anos. Apds este
periodo, serdao submetidos a analise do corpo docente que determinara quais
os temas que serao incorporados ao acervo, sendo os demais trabalhos

descartados.
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8. PRIORIDADE DE AQUISICAO

A Biblioteca estabelecerd as seguintes prioridades para aquisicdo de material

bibliografico:

a) bibliografia basica e complementar de livros e obras de referéncia para os

cursos de graduacao e péds-graduacdao em fase de reconhecimento,

implantagao, credenciamento ou recredenciamento;

b) assinaturas de periddicos, cujos titulos ja fazem parte da lista basica,

conforme indicacao dos docentes;

c) documentos para desenvolvimento de pesquisa desde que vinculada a Fac

Senac-DF;

d) obras que sejam de interesse para os cursos de graduacao e pos-
graduacao;

e) implantacao de novos cursos.;

f) periodicos de referéncia (Base de Dados, Bibliografias etc).

Os casos ndo previstos serdao submetidos a apreciacdo da Biblioteca ouvida a

Direcao da Fac Senac-DF.
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9. DOACOES

Serao aceitas as doacdes que enquadrarem-se nos seguintes critérios:
9.1 Livros, Obras de Referéncia e Recursos Audiovisuais

- atualizacdao do tema abordado no documento;
- estado fisico do documento;

- documentos de interesse para a Faculdade.
A Biblioteca pode dispor das doacdes recebidas das seguintes maneiras:

- incorpora-las ao acervo;
- doa-las e/ou permuta-las com outras instituigoes;

- descarta-las.
9.2 Periodicos

Em caso da existéncia do titulo, serdo aceitos para completar falhas e/ou
colecbes. Em caso de ndo existéncia do titulo, serdo aceitos somente aqueles

cujo contelido seja adequado aos interesses da comunidade universitaria.
9.3 Materiais nao convencionais

Para a incorporacdo ao acervo serao obedecidos os mesmos critérios da

aquisicao deste tipo de material por compra.

Em caso de duvidas, as doagdes serao submetidas a apreciacao da Biblioteca.
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10. DESBASTAMENTO DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO

Desbastamento é o processo pelo qual se retira do acervo ativo titulos e/ou
exemplares, partes de colegdes, quer para remanejamento ou para descarte.
Deve ser um processo continuo e sistematico, para manter a qualidade da
colecdo. O desbastamento da colecao deverd ser feito de acordo com as

necessidades da Instituicao.
10.1 Critérios para Descarte de Livros

- Inadequacao: documentos cujos conteudos nao interessam a Fac Senac-DF
ou outros cursos do Senac-DF, incorporados ao acervo anteriormente, sem

uma selecao prévia e/ou escritas em linguas pouco acessiveis.

- Desatualizacao: este critério se aplica principalmente aos documentos cujos
conteudos ja foram superados por novas edicdes. Entretanto, para aplicacdo
deste critério, deve-se levar em consideracdo, principalmente, a éarea de

conhecimento a que se refere a obra.

- CondicbOes Fisicas (sujas, infectadas, deterioradas ou rasgadas): apods
rigorosa analise do conteudo e relevancia do documento, se for considerado de
valor e ndo disponivel no mercado para substituicdo, devera ser recuperado.
Quando houver possibilidade de substituicdao e o seu custo for inferior ao da

recuperagao, sera feita a aquisicdo e o documento descartado.

- Duplicatas: numero excessivo de cdpias de um mesmo titulo em relacdao a

demanda.
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10.2 Critérios para Descarte de Periodicos

- Colegdes nao correntes e que nao apresentem demanda;

- Periddicos de divulgacao geral e/ou de interesse temporario;
- Periédicos recebidos em duplicata;

- Colec0Oes de periodicos de carater nao cientifico;

- Condicgoes fisicas inadequadas.
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11. REPOSICAO DE MATERIAL

Os materiais desaparecidos nao serao repostos automaticamente. A reposicao

devera ser baseada nos seguintes critérios:

a) demanda do titulo;
b) nUmero de exemplares existentes;
c) importancia e valor do titulo;

d) existéncia de outro titulo mais recente e melhor no assunto.

12. AVALIACAO DA COLECAO

A avaliagdo sistematica da colecdao deve ser entendida como o processo
utilizado para se determinar a importancia e a adequacdo da colecdo em
funcdo dos objetivos da Fac Senac-DF, possibilitando tracar diretrizes quanto

a aquisicdo, a acessibilidade e ao descarte.

Quando necessario, serao empregados métodos quantitativos e qualitativos,
cujos resultados serao comparados e analisados, assegurando o alcance dos

objetivos da avaliagao da colegao.

Na avaliacdo do acervo da Biblioteca, serdao utilizados os seguintes critérios:
12.1 Distribuicdo Percentual do Acervo por Area

Sera analisada a existéncia de documentos em cada area do conhecimento

ministrado na Faculdade.



SISTEMA e o)
@rzcoménclo-ur S€NAac us 4 sénac

Diswin Fadsml I

A anadlise demonstrard quais os cursos que devem ter a sua colegao
implementada (seja em exemplares, titulos, material em portugués etc) e
quais as areas de pesquisa desprovidas de documentos que necessitam de

providéncias.
12.2 Estatisticas de Utilizacao do Material Bibliografico e Especial

A analise das estatisticas de uso do material permitird a determinacdo dos
titulos que requerem multiplas cépias e daqueles cuja duplicagcdo é

desnecessaria.

Por outro lado, se for comprovada a baixa utilizacdo dos recursos bibliograficos
em alguma darea, a Biblioteca devera investigar a causa do problema, que
podera ser a falta de qualidade do material existente, desatualizacdo, auséncia
de interesse, inexisténcia dessa &rea de estudo na Fac Senac-DF,

desconhecimento da existéncia da obra etc.
12.3 Sugestoes dos Leitores

A sugestdo do usuario € um parametro seguro para se avaliar as colecdes e,

consequentemente, por meio da mesma poder-se-a:

a) verificar se a colegao satisfaz aos usuarios;
b) determinar os tipos e niveis de necessidade em relacdo as colegdes;

c) verificar as mudancas de interesse por parte da comunidade universitaria.

12.4 Comparacao das Colecoes com Listas, Catalogos e Bibliografias

Recomendadas e/ou Adotadas

A utilizagdo deste método consiste na comparacao do acervo com listas,
bibliografias recomendadas e/ou adotadas, para verificar os itens nao

existentes na Biblioteca e que devam ser adquiridos.
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13. CENSURA

Serao resguardados os direitos dos usudrios da Biblioteca de escolherem
livremente suas leituras, de acordo com seus interesses e necessidades de

informacao, ndao permitindo desta forma que a selecdao sofra qualquer tipo de
censura.

14. DIVISAO DE COLECOES

A colecdo é dividida de acordo com a quantidade de clientes e sua utilizacao na
Fac Senac-DF e demais cursos do Senac-DF.

15. REVISAO DA POLITICA DE SELECAO

A cada 02 (dois) anos, a politica de desenvolvimento de colecdes devera ser
revisada pelo bibliotecario encarregado do setor de selecao e aquisicao, com a

finalidade de garantir a sua adequacdo a comunidade universitaria e a seus
objetivos.
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